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Tipps und Fristen für die Projektadministration FIT & Profi plus

Fristen im Jahresverlauf

QUARTALSWEISE 
Regelmäßige Mittelanforderung
Bitte stellen Sie mindestens einmal im Quartal Ihre 
Mittelanforderungen über das DAAD-Portal.

15. SEPTEMBER 
Meldung des Mittelbedarfs und 
Anpassung des Finanzierungsplans
Bitte aktualisieren Sie Ihren Finanzierungsplan 
im DAAD-Portal und melden Sie Ihren Mittelbedarf 
für das laufende Haushaltsjahr. Falls keine 
Änderungen erforderlich sind, informieren Sie 
uns bitte per Portalnachricht.

18. NOVEMBER
Kassenschluss –  
letzter Mittelabruf
Bitte stellen Sie Ihre letzte Mittelanforderung  
für das laufende Haushaltsjahr.

BIS MITTE FEBRUAR
Erster Mittelabruf zum 
Jahresbeginn
Bitte reichen Sie Ihre erste Mittelanforderung 
für die ersten sechs Wochen des Förderjahres 
über das DAAD-Portal ein.

ENDE DEZEMBER/ 
ANFANG JANUAR
Rückzahlung nicht  
verausgabter Mittel
Bitte überweisen Sie nicht genutzte Mittel 
aus dem Vorjahr umgehend zurück, um Zins
forderungen zu vermeiden. Eine Übertragung 
ins neue Haushaltsjahr ist nicht möglich.

28./29. FEBRUAR 
Einreichung des Verwendungs- 
nachweises für das Vorjahr
Bitte übermitteln Sie den Verwendungsnachweis für 
das vorangegangene Haushaltsjahr über das DAAD-
Portal (Sachbericht und zahlenmäßiger Nachweis).
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Anpassung des Finanzierungsplans

Die letztmalige Anpassung des 
Finanzierungsplans soll immer am 
15. September eines Jahres erfolgen 
(Frist für die Meldung des Mittelbedarfs).
Die realen Ausgaben eines Haushalts
jahres werden im zahlenmäßigen 
Nachweis dargelegt.

Wenn es Ihrerseits 
zwingende Gründe für eine 
Finanzierungsplananpassung gibt, ist 
dies jederzeit möglich. Kontaktieren 
Sie Ihre Ansprechperson im DAAD 
bitte hierzu.

Der Finanzierungsplan wird 
grundsätzlich nur für das aktuelle 
Haushaltsjahr angepasst.

Änderungen sollen gebündelt 
erfasst werden. Planen Sie etwa 
eine Woche Vorlaufzeit ein, bis der 
Finanzierungsplan final durch den 
DAAD geprüft wurde.

Bitte geben Sie als Änderungsgrund  
für den Finanzierungsplan „Korrektur“ 
an und nicht „Umwidmung“.

Die Anpassung des Finanzplans
✔ ist notwendig
✘ ist nicht notwendig

Die Zustimmung des DAAD 
✔ ist notwendig
✘ ist nicht notwendig

GRUND 1
Neue Fördermaßnahmen  
(Personal- und Sachmittel) 
Umsetzung zusätzlicher oder  
geänderter Maßnahmen im Vergleich  
zur ursprünglichen Planung.*

GRUND 2
Minderbedarf
Geringerer Mittelbedarf als 
 ursprünglich veranschlagt.

GRUND 3
Mehrbedarf 
Höherer Mittelbedarf als  
ursprünglich  veranschlagt.**

GRUND 4
Kostenneutrale Verschiebungen
Umverteilung von Mitteln zwischen 
bestehenden Fördermaßnahmen ohne 
Änderung des Gesamtbudgets.***

* �Für die Zustimmung des DAAD zu 
einer neuen Maßnahme reichen  
Sie bitte ein formloses Dokument  
im DAAD-Portal hoch.  
Bitte gehen Sie auf folgende  
Punkte ein:

•	 Beschreibung der Maßnahme
•	 Bezug der Maßnahme zu den 

Projektzielen
•	 Kostenbedarf 
•	 bei kostenneutraler Verschiebung: 

Wegfallende Positionen angeben
•	 bei Personalmitteln: Anpassung  

der Tätigkeitsdarstellung

** �Mehrbedarfsanträge sollen grundsätzlich  
nur nach Aufforderung des DAAD 
eingereicht werden.

*** �Verschiebungen zwischen 
den Ausgabekategorien 
sind kostenneutral auch 
über die 20%-Grenze 
hinaus zulässig, da diese 
Begrenzung bei der 
Festbetragsfinanzierung 
nicht gilt.
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BEWILLIGUNGSZEITRAUM/HAUSHALTSJAHR

Beginn des 
Bewilligungszeitraums 01.01.

Einreichung Verwendungsnachweis 
am 28./29.02.

Ende des 
Bewilligungszeitraums 31.12.

Ein Kurs findet am 19.12. statt. 
Aufgrund von Urlauben und Feiertagen 
wird die Rechnung des Dozenten später 

eingereicht/bearbeitet.

Bezahlung der Rechnung für 
Dozenten des Kurses vom 19.12. 

am 08.01. Zuwendungsfähig, da das 
Verursacherprinzip greift.

Verursacherprinzip

Grundsätzlich gilt: es sind nur Ausgaben zuwendungsfähig, die innerhalb des Bewilligungszeitraums bzw. 
Haushaltsjahres (01.01. bis 31.12.) getätigt wurden. Es dürfen aber auch solche Ausgaben dem Bewilligungszeitraum 
zugerechnet werden, für die der Rechtsgrund im Bewilligungszeitraum entstanden ist, die Zahlung aber erst nach 
Ablauf des Bewilligungszeitraum erfolgt. D. h. eine Ausgabe kann bis zur Einreichung des Verwendungsnachweises nach 
dem Verursacherprinzip als zuwendungsfähig anerkannt werden, obwohl sie außerhalb des Bewilligungszeitraums liegt. 

Bitte beachten Sie: 
Ab dem 01.01. können Zinsen für nicht 

verbrauchte Mittel anfallen.
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Förderrahmen und themenbezogene Leitfäden
unter „Projektadministration“ auf den  
FIT- und Profi plus-Webseiten

Zuwendungsvertrag

Handbuch zur Portalnutzung 

www.daad.de/sapportal/hilfe/hb_download/de.html

Handbuch zum Monitoring-Tool 

monitoring.daad.de/help/documentation_respondent.pdf

Bei konkreten Rückfragen zur Belegliste bzw. zum zahlenmäßigen Nachweis  
schreiben Sie bitte eine „Mitteilung zum Verwendungsnachweis“  
über das DAAD-Portal.

FIT Förderrahmen
www.daad.de/de/infos-services-fuer-hochschulen/
weiterfuehrende-infos-zu-daad-foerderprogrammen/fit/

Profi plus Förderrahmen 
www.daad.de/de/infos-services-fuer-hochschulen/
weiterfuehrende-infos-zu-daad-foerderprogrammen/profi-plus/

Weitere nützliche Informationen  
zur Projektsteuerung
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