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Merkblatt zur Erstattung der Reise- und 
Übernachtungskosten (Alumni/Stipendiat*innen) 

bei Teilnahme an der Konferenz  

„Kooperationen und Karrieren – 

neue Perspektiven im internationalen Austausch“ 

 

Erstattungsfähig sind: 

 Reisekosten bis zu 200 € (Economy Flug, Zug 2. Klasse, Bus, KEINE Taxinutzung) 
 Übernachtungskosten (bis zu zwei Übernachtungen, bis zu max. 60€/Nacht) 

Liegen die tatsächlichen Reise- und/oder Übernachtungskosten unter 200 € bzw. 60 
€/Nacht, wird auch nur der tatsächlich anfallende Betrag erstattet werden. Sollten die 
Reise- und/oder Übernachtungskosten über 200 € bzw. 60 €/Nacht liegen, muss die 
Differenz von Ihnen selbst gezahlt werden. 

 

Ablauf der Erstattung: 

 Sie buchen Ihre An- und Abreise und die Übernachtungen selbstständig und treten 
erstmal in Vorleistung (Bitte heben Sie unbedingt die Tickets und Rechnungen im 
Original auf!!). 
 

 Kurz vor der Konferenz im September wird Ihnen per E-Mail ein Formular zur 
Erstattung der Reisekosten inkl. Abfrage Ihrer Bankverbindung zugesendet. Bitte 
füllen Sie dieses gut leserlich aus. 
 

 Senden Sie dem DAAD (Postadresse: DAAD, Referat Z31, Kennedyallee 50, 53175 
Bonn) nach der Konferenz das ausgefüllte Formular und die Originalbelege zu. 
 

 Danach wird Ihnen zeitnah das Geld auf das von Ihnen angegebene Konto erstattet. 


