2.1

2.2

Besondere Nebenbestimmungen des Auswiirtisen Amts
(BNBest-AA)
fiir die Gewiihrung ven Zuwendungen
gem. Nr. 15.2 VV zu § 44 BHO
 (Stand: Januar 2007)

Allgemeines

Das Auswirtige Amt ist aufgrund eines Beschlusses des Deutschen Bundestages gehalten, weilere
Zahlungen an Zuwendungsempfinger, dic gegen die Nebenbestimmungen verstoBen, mm

sperren (siehe auch zur Erstattung von Zuwendungen ANBest-1 Nr. 9, ANBest-P Nr. 8§ und
ANBest-Glk Nr. 8).

Nicht verbrauchte Zuwendungsmittel sind nach Abschluss der MaBnahme bzw. nach Ablauf
des Bewilligungszeitraumes in der Regel unverziiglich und unaufgefordert auf das Konto des
Auswirligen Amtes bei der Bundeskasse Kiel Konto Nr. 210 010 30 bei der Deutschen
Bundesbank — Filiale Kicl (RLZ 210 000 00) zuriickzuzahlen,

Bei Uberweisungen ist als Einzahlungsgrund ausschlieBlich ein 12 —stelliges Kassenzeichen
anzupgehen,

Das Kassenzeichen ist bheim bewilligenden Referal des Auswirtigen Amis vom
Zuwendungsempfinger anzufordemn.

Riickzahlungen von eventuell aufgelaufenc Habenzinsen sind mit gleichem Verfahren
abzufiihren. Sie diirfen nicht mit Bankgebiihren oder —spesen verrechnet werden.

Bei verspiiteten Ritckzahlungen behilt das Auswirtige Amt sich vor, Yerzupszinsen in Héhe

des gesetzlichen Verzupszinssatzes von 5 % iiber dem jeweiligen Basiszinssatz der Deutschen

Bundesbank zu verlangen.
Einnahmen und Ausgaben

Mindereinnahmen gegeniiber den Ansiitzen des Finanzierungsplans oder des Haushalts- oder
Wirtschaftsplans sollen durch Vermringerung der Ausgaben ausgeglichen werden, um Fehlbetrige
zu vermeiden,

Die Deckungsfihigkeit von Ausgaben regelt sich bei - Projektforderung nach Nr. 1.2 ANBest-
P bzw. ANBest-Gk, - institutioneller Forderung mit Zustimmung der Bewilligungsbehtrde nach

den Bestimmungen des jeweiligen Haushaltspesetzes und der Bundeshaushaltsordnung (BHO).
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Belege

Belege, aus denen Zweck und Anlass einer Zahlung nicht ohne weiteres ersichtlich sind, sind zu
erldutern. Pauschale Angaben, wie etwa "Unkosten fir Vorbereitungen”, sind unzuldssig,
Beiegen in fremder Sprache — auBer Englisch und Franzéisisch — ist eine Ubersetzung beizufiigen.
Mindestens ist jedoch deren wesentlicher Inhalt in deutscher Sprache wiederzugeben.

Bei Umrechnung von Fremdwahrungsbetrigen in Euro ist der Kurs anzugeben.

Speditionsrechnungen sind Frachtbrief- und Konnossementsdoppel und sonstige die einzelnen

Ansitze belegenden Unterlagen beizufiigen.

Skonto-Betriige

Handelsiibliche Rabatte (2.B. Skonto) sind zu vereinbaren und auszunutzen.

Personaikosten

Soweit Zuwendungen fiir personelle Ausgaben verwendet werden diirfen, sind entsprechend Nr,
1.3 ANBest-I bzw. ANBest-P (Besserstellungsverbot) die fir die Bundesverwaltung geltenden
Vorschriften, besonders die des Tarifrechts, des Reise- und Umzugskostenrechts,die

Varschussrichtlinien, und die Kantinenrichtlinien sinngemil anzuwenden.

Der Stellenplan ist verbindlich.

Stelienverdnderungen (neue Stellen, Hebungen, Umwandlungen) werden erstwirksam, wenn das
Auswirtige Amt im Einvernehmen mit dem Bundesministerium der Finanzen und dem

Haushaltsausschuss des Deutschen Bundestages zugestimmt hat.

Uber jeden Beschaftigten sind Personalakten zu fiihren, die iber alle Einzelheiten des
Beschafiipungsverhiltnisses von der Einstellung bis zum Ausscheiden erschépfend Auskunh

geben und die vertragsrechtlichen Unterlagen enthalten miissen.

Auflerdem ist fiir jeden Beschifiigten eine Gehalts- oder Lohnkontokarte (Stammkarte)
anzulepen. Die Karle muss die fir die Berechmung der monatlichen Vergiitung (Lohn)
erforderlichen Angaben enthalten (z.B. Dienstantritt, Lebensalter, Familienstand, Vergiitungs- und

Steuermerkmale),
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Reisekosten bei Dienstreisen

Reisekostenvergiitung wird héchstens nach Malfigabe folgender Bestimmungen in der jeweils

giiltipen Fassung gewihrt;

Bundesreisekostengesetz  (BRKG) vom  01.09.2005 iV. mit der Allgemeinen
Verwaltungsvorschrifi; § 12 BRKG (Erkrankung wihrend der Dienstreise) und § 13 BRKG -

(Verbindung von Dienstreisen mit privaten Reisen.)

Verordnung iiber die Reisckostenvergiilung bei Auslandsdienstreisen

(Auslandsreisekostenverordnung ARV)

Die Abrechnung von Reisekosten hat grundsiitzlich in Asnlehnung an das fir die

Bundesverwaltung vorgeschriebene Muster zu erfol gen. Insbesondere sind die genauen Uhbrzeiten
der Abreise von und Ankunft an der Wohnung sowie in den einzelnen Beschifligungsorten und
(bei Auslandsdienstreisen) der Grenziibertritte anzugeben.

Beforderungsmittel

Fiir Dienstreisen sind grundsitzlich éffentliche, regelmifig verkehrende Beforderungsmittel zn
benutzen. Wird in eingehend zu begriindenden Ausnahmeféllen cin eigener Personenkrafiwagen
bemutzt, kann nur eine Wepstreckenentschidigung bis zu den Sitzen des § 5 Abs. | Satz 1 BRKG
anerkannt werden. Die Erstattung betréigt 0,20 EUR je zuriickpelegiem Kilometer, héchtens jedoch
130,- EUR fiir die gesamie Reise.

Mietwagen oder Taxen diirfen nur benutzt werden, wenn triftige Griinde vorliegen.

Die Notwendigkeit ihrer Benutzung ist auf den Belegen zu begriinden. Bei Taxibenutzung im
auBereuropiischen Ausland kann von der Beibringung eines Belegs ausnahmsweise abgesehen
werden, wenn er objektiv nicht zu erhalten ist (Ortssitte). In diesen Fillen ist die Notwendigkeit

der Taxibenutzung in der Reisekostenrechnung zu begriinden.
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Flugkosten werden erstattel, wenn der Flug aus dienstlichen oder wirtschaftlichen Griinden
geboten ist, insbesondere

- aus Termingriinden

- bei geringeren Reisekosten als bei Bahnfahrten

- bei einem Arbeitszeitgewinn von insgesamt mindestens einem Arbeitstag.

Der ihm verbleibende Teil des Flugscheins ist der Reisekostenrechnung in jedem Falle beizufiigen.
Bei Flugreisen von Personen im Auftrag des Auswiirtigen Amts oder einer
Mittlerorganisation geniigt die Vorlage der Rechnung der Fluglinie bzw. des Reisebiiros, sofern
- der Flugschein amtlich beschaffi wurde,

- auf dem Flugschein "NONREF" vermerkt wurde,

- der Flug wie abgerechnet durchpefiihrt wurde.

Es wird darauf hingewiesen, dass im Falle einer Erkrankung oder eines Unfalls keine
krankenversicherungs- und versorgungsrechtlichen Anspriiche pegen das Auswirtige Amt

entstehen.
Der  Abschluss einer Auslandsreise-Krankenversicherung, die auch  fiir
Geschiftsreisen gilt und auch einen medizinisch notwendigen Krankenriicktransport

in die Bundesrepublik Deutschland miteinschlieBen sollte, wird dringend empfohlen !
Zur Erfilllung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstiinde

Die gem. Nr. 4 der ANBest-1, der ANBest-P und der ANBest-Gk notwendige

Inventarisierung ist nach dem folgenden Muster einer Bestandsliste vorzunehmen:



Bestandsliste

Uber die aus Mitteln des Bundes erworbenen beweglichen Gegenstinde

Lid. Inv.Nr. Zugang Anzahl (Gepenstand Einzel- Gesamt-preis | Abgang
Nr. (Tag des preise (Datum,

Erwerbs) Grund)
Die aufgefithrten Gegenstéinde sind seit ......... bel ..o.oooooeereeeol,

(rechtsverbindliche Unterschrift)

5.1.1

52

521

Rechnungen iiber Beschaffungen von Gegenstinden, die in der Bestandsliste nachzuweisen sind,

{(nicht) gegen Feuer und Einbruchdiebstahl versichert

sind mit dem Inventarisierungsvermerk zu versehen.

Dem Verwendungsnachweis — erforderlichenfalls dem Zwischennachweis — ist eine Aufstellung
{nach vorstehendem Muster) dber die im Abrechnungszeitraum aus Mitteln des Bundes

beschaffien Gepgenstande in dreifacher Ausfertigung beizufiigen.

Das Inventarisierungsverzeichnis tiber den gesamten Bestand an beweglichen Gegenstinden ist

auf Anforderung zur Einsichinahme vorzulepen oder in Abschrift oder Ablichtung zu tibersenden.

Bei Abgiingen durch Abnutzung, Verkauf oder Verlust sind die betreffenden Eintragungen rot

durchzustreichen und mit dem Namenszeichen des Buchenden in der Bestandsliste auszutragen.

Aussonderung (Verkanf oder sonstige Verwertung)

Sind inventarisierte Gegenstinde fiir die Zwecke des Zuwendungsempfiingers unbrauchbar oder

entbehrlich geworden, ist der betreffende Gegenstand in der Bestandsliste auszutragen:
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5.2.2
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Bei einem Wiederbeschaffungswert im Einzelfall von bis zu {750,-- Euro) aufprund einer von der
Geschifisleitung  des Zuwendungsempfingers vollzogenen Absetzungsverfiigung. Uber die

Absetzungsverfiigung ist dem Auswirtigen Amt schriftlich zu berichten.

Im Falle eines héheren Wiederbeschaffunpswertes nur mit Zustimmung des Auswiirtigen Amts.
Die Zustimmung ist schriftlich zu beantragen, und zwar mit folgenden Angaben:

- Grund der Aussonderung / Zustand des Gegenstandes ‘

- Anschaffungsdatum und —wert / Bezugsquelle

- Ersatzbeschaffung: ja/nein

Einnahmen aus dem Verkauf von Bundeseigentum diirfen micht zur Ersatzbeschaffung oder fir
sonstipe Ausgaben verwendet werden, Sie sind als Erlés aus dem Verkauf von Gegenstiinden beim

entsprechenden Tilel des Wirtschafls bzw. Finanzierungsplanes zu vereinnahmen.

Verlust

Der Verlust ist dem Auswiirtigen Amt unverziiglich zu melden.

Die Meldung muss enthalten:

- Genaue Aufstellung der abhanden gekommenen Gepenstiinde

- Zustand der Gegenstiinde zum Zeitpunkt des Verlustes

- Anschaffungsdaten und —werte/Bezugsquellen,

Im Diebstahlsfalle ist die von der értlichen Polizeibehdrde beglaubigte Anzeige beizufiigen.
Aulierdem ist anzugeben, ob schuldhaftes Verhalien von Mitarbeitern des Zuwendungsempfingers
festzustellen ist, ob MaBnahmen zur Wiedererlangung der in Verlust geratenen Gegenstinde

eingeleitet und welche Sicherheitsvorkehrungen zur Verhinderunp weiterer Diebstihle getroffen

wurden.

Der Inventarbestand ist mindestens alle zwei Jahre durch einen an der Verwaltung der
Gegenstande Unbeteiligten zu itberpriifen.

Pritfungsvermerke (Name, Datum) sind auf der Bestandsliste anzubringen,
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Vergabe von Aufiriigen

Aufirige zur Beschaffung von Waren, Bau- und Dienstleistungen werden an fachlundige,
leistungsfihige und zuverldssige Untemehmen im Wettbewerh vergeben. Die Teilnehmer an
einem Vergabeverfahren sind gleich zu behandeln. Der Zuschlag wird jeweils auf das
wirtschafilichste Angebot erteilt. Der niedrigste Angebotspreis allein ist nicht entscheidend. Jede
Auﬁrﬁgsvergabc ist durch einen Vergabevermerk zu dokumentieren. Im tibrigen sind die
Verdingungsordnung fiir Leistungen (VOL/A) bzw. die Verdingungsordnung fiir Bauleistungen
(VOB) zu beachten.

Falls ausnahmsweise ein Beschaffungsaufirag nicht zu Marktpreisen vergeben werden kann, ist
bei der Vergabe im Inland ein Selbstkostenpreis gemil dem geltenden Preisrecht zu vereinbaren
(Verordnung tiber die Preise bei 6ffentlichen Aufiriigen PR Nr. 30/53 vom 21.11.1953 mit Anlage
Hleitsdtze fiir die Preisermittlung auf Grund ven Selbstkosten™, zuletzt pedndent durch
Verordnung PR Nr. 1/89 vom 13.06.1989, BGBL. I Seite 1094).

Wahrung besonderer Rechte Der Zuwendungsempfiinger verpflichtet sich,

bei Zuwendungen fiir die Heransgabe von Verdifentlichungen je nach Lage des Einzelfalles
- eine zu vereinbarende Anzahl von Freiexemplaren zur Verfiigung zu stellen oder
- Nutzungsrechte an Schutzrechten einzuriiumen sowie die Ubertragung von Schutzrechten auf

den Bund oder seine angemessene Beteiligung an den Ertrigen aus diesen Rechten zuzulassen,

bei Forschungs- und sonstigen wisscnschaftlichen Arbeiten dic Nutzbarmachung der

Ergebnisse fiir die Allgemeinheit zu pestatten.
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Umsatzsteuer

Zuwendungsempfinger, die Unternehmer im Sinne von § 2 des Umsatzsteuergesetzes sind, haben
mitzuteilen, ob sie zum Vorsteuerabzug berechitigt sind,
Gegebenenfalls sind im zahlenmifligen Nachweis zum Verwendungsnachweis die Angaben

getrennt nach Entgelten und Vorsteuerbetriigen aufzufithren.

Nach § 4 Nr. | in Verbindung mit §§ 6, 6a des Umsatzsteuergesetzes sind Ausfuhrlieferungen
oder innergemeinschaftliche Lieferungen unier bestimmten Voraussetzungen von der

Umsatzstener befreit.

Eine Ausfuhilieferung liegl vor, wenn

1. der Unternehmer den Gegenstand der Lieferung in das Drittlandsgebiet, ausgenommen
Gebiete nach § 1 Abs. 3, befordert oder versendet hat oder

2 der Abnehmer den Gegenstand der Lieferung in das Dritilandsgebict, ausgenommen Gebiete
nach § 1 Abs. 3, befbrdert oder versendet hat und ein auslindischer Abnehmer ist oder

3. der Unternehmer oder der Abnehmer den Gegenstand der Lieferung in die in § 1 Abs, 3
bezeichneten Gebiete befdrdert oder versendet hat und der Abnehmer
a) ein Unternehmer ist, der den Gegenstand fiir sein Unternehmen erworben hat, oder
b) ein auslandischer Abnehmer, aber kein Unternehmer ist und der Gegenstand in das

iibrige Drittlandsgebiet gelangt.

Ist in den Fallen der Nr. 2 und 3 der Gegenstand der Lieferung zur Ausriistung oder Versorgung

eines Beldrderungsmittels bestimmt, liegt eine Ausfuhrlieferung nur vor, wenn

- der Abnehmer ein auslindischer Unternehmer ist und

- das Beforderungsmittel den Zwecken des Untemehmens des Abnehmers dient.

Wird in den Fillen der Nr. 2 und 3 der Gegenstand der Lieferung nicht fiir unternehmerische

Zwecke erworben und durch den Abnehmer im persénlichen Reisegepick ausgefiihrt, liegt eine

Ausfuhrlieferung nur vor, wenn

- der Abnehmer seinen Wohnort oder Sitz im Drittlandsgebiet, ausgenommen Gebiete nach
§ 1 Abs. 3, hat und

- der Gegenstand der Lieferung vor Ablauf des dritten Kalendermonats, der auf den Monat
der Lieferung folpt, ausgefiihrt wird,

Die Awsfulhr muss von dem Lieferer durch einen Beleg (Ausfuhrbeleg) und buchmafig

(Buchnachweis) nachgewiesen werden.
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Die Ausfuhrlieferung ist nur dann steuerfrei, wenn die vorgenannten Voraussetzungen insgesamt
erfiillt sind.

Eine innergemeinschaftliche Licferung liegt vor, wenn jede der folgenden Voraussetzunpen
erfiitlt ist:

k. Der gelieferte Gegenstand muss in das tbrige Gemeinschafisgebiet gelangen
{(innergemeinschaftliche Warenbewegung).

2. Der Abnehmier ist

= ein Unternehmer, der den Gegenstand fiir sein Uniernehmen erworben hat,

= eine juristische Person, die nicht Unternehmer ist oder die den Gegenstand nicht fiir
ihr Unternehmen erworben hat,

= bei der Lieferung eines neuen Fahrzeugs auch jeder andere Erwerber (auch cin in
anderem EU-Mitgliedstaat nicht fir Umsatestenerzwecke erfasster Abnehmer ohne
USt-IdNr.).

3 Der Erwerb des Gegenstands der Lieferung unterliegt beim Abnehmer in einem anderen
EU-Mitgliedstaat der Umsatzbesteuerung  des innergemeinschafilichen  Erwerbs

(Erwerbsbesteuerung beim Abnehmer).

Die innergemeinschafiliche Lieferung muss von dem Lieferer durch einen Beleg (Belegnachweis)

und buchmiBig (Buchnachweis) nachgewiesen werden.

Die immergemeinschaftliche Lieferung ist nur dann steverfrei, wenn die vorgenannten

Voraussetzungen insgesamt erfiillt sind.

Zweifelsfragen, die sich in diesem Zusammenhang ergeben, sind vom Zuwendungsempfinger

vorab mit dem fiir ihn zustindigen Finanzamt zu kliren.

Auslandsumziige
Fir Anslandsumziige sind das Bundesumzupskostengesetz vom 11.12.1990 (BGRI.1990 I .
2682) sowie die Auslandsumzugskostenverordnung vom 04.05.1991 (BGBLI991 18, 1072) in

der jeweils giiltigen Fassung anzuwenden.

Bundesgleichstellungsgesetz (BGleiG)

Institutionelle Zuwendungsempfinger verpflichten sich, das *Gesetz zur Gleichstellung von
Frauen und Minnern in der Bundesverwaltung und in den Gerichten des Bundes
*(Bundesgleichstellungsgesetz - BGleiG) vom 30.11.2001 (BGBL 2001 I, S. 3234) und

insbesondere das in § 2 BGleiG vorgeschriebene Prinzip des Gender Mainstreaming anzuwenden,
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Reise- und Sicherheitshinweise des Auswitrtigen Amtes

Die Zuwendungsempfinger beriicksichtigen bei der Planung und Durchfithrung ihrer Projekte im
Ausland die Sicherheitshinweise des Auswiirtigen Amtes.

Insbesondere bei sich abzeichnenden oder eingetretenen Krisen muss Einvernehmen iiber die

Fortfiihrung der Projekte hergestellt werden.

Richtlinie der Bundesregierung zur Kerrupitionspriivention in der Bundesverwaltung vom
30. Juli 2004

Institutionelle Zuwendungsempfinger verpflichiten sich, die Richtlinie der Bundesregierung zur

Korruptionsprivention in der Bundesverwaltung vom 30. Juli 2004 sinnpemifl anzuwenden, wenn
ihnen durch Haushaltsrecht die Anwendung des Vergaberechts aufgegeben worden ist

(Hohe der Zuwendung oder bei Finanzierung durch mehrere Stellen der Gesamtbetrag der
Zuwendung mehr als 100.000 €)

Dic "Besondercn Nebenbestimmungen des Auswiirtigen Amts fir die Gewiihrung von

Zuwendungen vom Miirz 205" werden hiermit aufgehoben.



